
लोमन्थाङ गाउँपाललका, मसु्ताङ 

गाउँ कार्यपाललकाको कार्ायलर्को दरबन्दी तेररज 

 
 

क्र.सं. 
 

पद 

 

तह 

 

सेवा 
 

समहु 

 

उपसमहु 

 

स्वीकृत 
दरबन्दी 

अन्र् सेवाबाट 
समार्ोजन  
हनु ेदरबन्दी 

 

बाकँी 
दरबन्दी 

 

कैफिर्त 

१ प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृत ८ औ ं प्रशासन सा.प्र.  1  -  

२ इन्न्जलनर्र ७/८ औ ं इन्न्ज लसलिल  1  1  

3 अलिकृत ७/८ औ ं न्शक्षा न्श.प्र.  1  1  

4 अलिकृत 7/8 औ ं प्रशासन लेखा  1  1  

5 अलिकृत 7 औ ं प्रशासन सा.प्र.  1  -  

6 आन्तररक लेखा पररक्षण 5/6 औ ं प्रशासन लेखा  1  -  

7 सहार्क  5/6 औ ं प्रशासन सा.प्र.  4  3  

8 कम्परू्टर अपरेटर 5 औ ं फवफवि -  1  1  

9 लेखा सहार्क 5/6 औ ं प्रशासन लेखा  1  -  

10 प्रा.स 5 औ न्शक्षा न्श.प्र  1  1  

11 हे.अ 5/6 औ ं स्वास््र् हे.ई  1  -  

12 सब-इन्न्जलनर्र 5/6 औ ं इन्न्ज लसलिल  1  -  

13 अ.सब. इन्न्जलनर्र चौथों इन्न्ज लसलिल  1  -  

14 स.मफहला लनररक्षक चौथों फवफवि -  1  1  

15 खा.पा.स.टे 4/5 औ ं इन्न्ज लसलिल म्र्ानीटरी 1  1  

16 ल्र्ाव अलसषे्टन्ट चौथों स्वास््र् मे.ल्र्ाव.टे.  १  १  

17 हेलि सवारी चालक शे्रणी फवहीन - -  1  1  

18 हलकुा सवारी चालक शे्रणी फवहीन - -  2  -  

19 कार्ायलर् सहर्ोगी शे्रणी फवहीन - -  3  1  

कार्ायलर् तिय  जम्मा 25  13  

वडा कार्ायलर् (5 वटा)     

१ सहार्क  5 औ ं प्रशासन सा.प्र.  2  -  

२ सव-इन्न्जलनर्र 5 औ ं इन्न्ज लसलिल  2  -  

3 सहार्क  चौथो प्रशासन सा.प्र.  3  1  

4 अ.सव इन्न्जलनर्र चौथो इन्न्ज लसलिल  3  2  

5 कार्ायलर् सहर्ोगी शे्रणी फवहीन - -  5  -  

वडा कार्ायलर् तिय  जम्मा 15  3  

कुल जम्मा 40  16  

 



अनसूुची 11 गाउँपालिका कर्मचारीहरुको पद अनसुारको कार्मवििरण 

 कार्म वििरण फारर् पद संकेतः 
सेिाः 
सरू्ह/उपसरू्हः 

 1. पदः प्रर्खु प्रशासकीर् अलिकृत 

2. (स्थार्ी)/अस्थार्ी 
3. तिब (र्ालसक) 
4. कार् गने सर्र्ः 
5. कर्मचारीको नार् र संकेत नम्बर 

6. कार्ामिर् िोर्न्थाङ गाउँपालिका 
7. ठेगाना िोर्न्थाङ 

 8. लबस्ततृ रुपर्ा पदको कार्, अलिकार र उत्तरदावर्त्ि     

लस.नं. कार् 

 

 

अलिकार  उत्तर 
दावर्त्ि 

कार्म 
सम्पादन 
सचुकांक 

सचुकांक 
आिार 
(स्रोत) 

1 गाउँपालिका कार्ामिर्को प्रशासकीर् प्रर्खु भई कार् गने गराउने।     

2 गाउँपालिकाको चि, अचि तथा जिन्सी सम्पजत्तको िगत राख्न ेसंरक्षण र्र्मत 
सम्भार गने, गराउने। 

    

3 िेखा पररक्षण गराउने, बेरुि ुफछ्रर्ौट गराउने सम्बन्िर्ा आिश्र्क 
कारिाही गने गराउने। 

    

४ गाउँपािाका कर्मचारीहरुको प्रशासकीर् लनर्न्रण गने।     

5 गाउँपालिकाको आन्तररक श्रोत पररचािन लनर्न्रण गने।     

6 विषर्गत लनकार्हरुको गाउस्तरीर् बिेट तथा कार्मक्रर् स्िीक्रत गराउने।     

7 ठेक्कापट्टा, सम्झौताबाट भएका कार्हरुको रू्ल्र्ाङ्कनको आिारर्ा भकु्तानी गने, 
गराउने। 

    

8 आर्ोिनाको िाँचपास र फरफारक गने गराउने।     
9 नगर विकास र्ोिनाको र्ालसक, चौर्ालसक र िावषमक प्रगलत सलर्क्षा गने 

गराउने 
    

10 र्ानि संसािन व्र्िसथापन सम्बन्िी कार्म     

11 गाउँपालिकाको कार्ामिर्को िनशजक्त विकास र्ोिना तर्ार गरी िागू गने, 
गराउने। 

    

12 गाउँपालिकाको कार्ामिर्लभर र्ानि संसािन विकास केन्रको स्थापना गरी 
िनशजक्तको सीप र क्षर्ता विकासको कार्म गराउने। 

    

13 कर्मचारी प्रशासन सम्बन्िी कार्म     

14 गाउँपालिकाका कर्मचारीहरुको लनर्जुक्त, पदस्थापना, सरुिा, बढुिा, काि, 
विदा, परुस्कार, सिार्, राजिनार्ा, िरिझुारथ र अिकाश सम्बन्िी कार्म 
गने, गराउने। 

    



15 गाउँपालिकाको कार्ामिर्का कर्मचारीको असािारण विदा र अध्र्र्, विदा 
स्िीकृलतका िालग लसफाररस गने। 

    

16 गाउँपालिकाको कार्ामिर् अन्तगमत कार्मरत लनिार्ती सेिा तथा स्थानीर् 
लनकार्को सेिा तफम का कार्मरत कर्मचारीहरुको लनर्र्ानसुार तोवकए िर्ोजिर् 
कार्मसम्पादन रू्ल्र्ाङ्कन सम्बन्िी कार्म गने। 

    

17 कर्मचारीहरुको िजृत्त विकास र्ोिना तर्ार गरी िागू गराउने।     

18 आलथमक प्रशासन सम्बन्िी कार्म गने     

19 नेपाि सरकारबाट प्राप्त हनेु अनदुान, सार्ाजिक सरुक्षा र अन्र् विलनर्ोजित 
रकर्को लनकासा लिने, आम्दानी गरी खचम, गराउने र खचमका शे्रस्ता राख्न 
िगाउने। 

    

20 गाउँपालिकाका खाता सञ्चािन गने, गराउने।     

21 िेखा परीक्षण सम्बनिी कार्म गने।     

22 जिन्सी व्र्िसार् सम्बन्िी कार्म गने, गराउने।     

23 कार्ामिर् सञ्चािनका िालग कार्ामिर्का शाखाहरु व्र्िजस्थत गराउने, भौलतक 
िातािरणिाई अनकूुि सेचा वितरण गने व्र्िस्था लर्िाउन िगाउने 

    

24 विलभन्न लनदेजशकाहरु तर्ार गराई गाउँ पररषद्वार स्िीकृत गराई िागू 
गराउने। 

    

25 कार्मिोझका आिारर्ा कर्मचारीहरुर्ा कार् र जिम्रे्िारी िाँडफाँड गने, कार् 
र जिम्रे्िारी, अलिकार प्रत्र्ार्ोिन गरी सरू्ह भािनार्ा नेततृ्िदार्ी भलूर्का 
लनिामह गने 

    

26 गाउँपालिका अन्तरगत सञ्चालित विलभन्न कार्मक्रर्हरु सञ्चािनर्ा सर्न्िर् 
गने, लनरीक्षण गने र लनर्न्रण गने, गराउने। 

    

27 लनरीक्षण, सपुरीिेक्षण, अनगुर्न र रू्ल्र्ाङ्कन र प्रलतिेदन सम्बन्िी कार्म     

28 स्िीकृत गाउँ विकास र्ोिना र आिलिक र्ोिना नीलत, रणनीलत, कार्मक्रर् 
कार्ामन्िर्नको लनरीक्षण, सपुरीचेक्षण, अनगुर्न र रू्ल्र्ाङ्कन गने, गराउने। 

    

29 केन्रीर् तथा जिल्िा स्तरीर् आिलिक र्ोिनाहरुको र्ागम लनदेशन र सूचक 
प्रालप्तको िालग ििेट प्रिाह गरी तदअनरुुप प्रलतिेदन व्र्िस्थापन गने। 

    

30 सर्र्-सर्र्र्ा सािमिलनक सनुिुाई गने।     

31 गाउँ स्तरीर् सभा र सर्ारोहहरुको सर्न्िर् र सहिीकरण गने।     

 

 


