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भाग-२ 

लोिन्थाङ गाउँपामलका,िसु्िाङ 

 

गाउँपामलकाको सशिि कोषको आन्िररक लेखापरीक्षण सम्बन्धी का्यविमध – २०८०  
 

प्रस्िािनााः स्थानी् सरकारलाई उपलब्ध श्रोि साधनको पररचालन एिं उप्ोगिा पारदशियिा, 
मििव््व्िा र प्रभािकाररिा ल््ाई आमथयक सिुासन का्ि गनय, सरकारी खचयहरू कानूनद्वारा सीिाबद्ध, 
सवु््बशस्थि एिं प्रभािकारी बनाउन िाञ्छनी् भएकोले गाउँपामलकाको आमथयक का्यविमध मन्मिि 
िथा व््िशस्थि गनय बनेको ऐन,.......को दफा .....बिोशजि गाउँपामलकाले सशिि कोषको आन्िररक 
लेखापरीक्षण सम्बन्धी का्यविमध - २०८० िजुयिा गरेको छ । 

 

का्यपामलकाबाट स्िीकृि मिमिाः २०८०।०१।०६
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पररच्छेद १ 

प्रारशम्भक  

१.  संशक्षप्त नाि र प्रारम्भाः ्स का्यविमधको नाि " लोिन्थाङ गाउँपामलकाको सशिि कोषको 
आन्िररक लेखापरीक्षण सम्बन्धी का्यविमध २०८०" रहेको छ ।  

(२) ्ो का्यविमध िरुन्ि प्रारम्भ हनुेछ ।  

२. पररभाषााः विष् िा प्रसंगले अको अथय नलागेिा ्स का्यविमधिा - 

(क) “असलु उपर गनुय पने रकि” भन्नाले प्रचमलि कानून बिोशजि भकु्तानी ददन नहनु ेरकि 
भकु्तानी ददएको िा बढी हनुे गरी भकु्तानी ददएको िा घटी रकि असलु गरेको कारणबाट असलु उपर 
गनुय पने भनी लेखापरीक्षण हुँदा ठह्ायइएको बेरुज ुरकि सम्झन ुपदछय र सो िब्दले वहनामिना िा 
िस््ौट गरेको रकि िथा गाउँपामलकालाई मिनुय बझुाउन ु पने अन्् कुनै रकि कलिलाई सिेि 
जनाउँछ । 

(ख) “अशन्िि लेखापरीक्षण” भन्नाले िहालेखा परीक्षकको का्ायल्बाट हनुे लेखापरीक्षण सम्झन ु
पदछय । 

(ग) “आन्िररक लेखापरीक्षण” भन्नाले लोिन्थाङ गाउँपामलकाको िोवकएको िाखा िा 
अमधकृिबाट हनु ेआन्िररक लेखापरीक्षण सम्झन ुपदछय । 

(घ) “आमथयक िषय” भन्नाले हरेक िषयको साउन िवहनाको एक गिे देशख अको िषयको आषाढ 
िवहनाको िसान्िसम्िको बाहृ िवहनाको अिमध सम्झन ुपदछय । 

(ङ) “ऐन” भन्नाले गाउँपामलकाको आमथयक का्यविमध मन्मिि िथा व््िशस्थि गनय बनेको ऐन 
... सम्झन ुपदछय ।  

(च) “एक िह िामथको अमधकारी” भन्नाले िडा सशचि र मबष्गि िाखा प्रिखुको हकिा 
गाउँपामलकाको प्रिखु प्रिासकी् अमधकृि, प्रिखु प्रिासकी् अमधकृिको हकिा गाउँपामलकाको अध््क्ष 
र अध््क्षको हकिा गाउँ का्यपामलका सम्झन ुपदछय।  

(छ) “का्यक्रि” भन्नाले मनशिि उदेश्् प्रामप्तको लामग सिालन हनु ेमनशिि अिमधको का्यक्रि 
सम्झन ुपदछय सो र िब्दले िावषयक विकास का्यक्रिलाई सिेि जनाउँछ ।  
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(ज) “कारोबार” भन्नाले सरकारी चल, अचल, नगद िथा शजन्सी धनिाल शजम्िा मलई प्रचमलि 
काननु बिोशजि मनधायररि काििा खचय िा दाशखला गने सम्बन्धी सम्पूणय काि सम्झन ुपदछय । 

(झ) “प्रिखु प्रिासकी् अमधकृि” भन्नाले .गाउँपामलकाको प्रिखु प्रिासकी् अमधकृि सम्झन ु
पदछय। 

(ञ) “का्ायल्” भन्नाले लोिन्थाङ गाउँ का्यपामलकाको का्ायल् सम्झन ुपदयछ र सो िब्दले 
लोिन्थाङ गाउँपामलका िािहि रहेका विभाग िा िहािाखा िा मबष्गि िाखा/उपिाखा िा का्ायल् 
िा एकाइहरुलाई सिेि जनाउनेछ ।  

(ट)“का्ायल् प्रिखु” भन्नाले खण्ड (झ) र (ञ) बिोशजिको का्ायल्को प्रिासकी् प्रिखु भई 
कािकाज गनय िोवकएको अमधकारी सम्झन ुपदछय । 

(ठ) “गाउँपामलका” भन्नाले लोिन्थाङ गाउँपामलका सम्झन ुपछय । 

(ड) “शजम्िेिार व््शक्त” भन्नाले लेखा उत्तरदा्ी अमधकृिबाट अमधकार प्रदान गरे बिोशजिको 
का्य संचालन गने, शजम्िा मलन,े खचय गने, लेखा राख्न,े आन्िररक िथा अशन्िि लेखापरीक्षण गराई 
बेरुज ुफछ्र््ौट गने गराउने, सरकारी नगदी शजन्सी असलु उपर गने गराउने िथा दाशखला गने गराउने 
कियव्् भएको व््शक्त सम्झन ुपदछय र सो िब्दले लोिन्थाङ गाउँपामलकाको कािको लामग सरकारी 
नगदी िा शजन्सी मलई िा नमलई सो काि फस््ायउन ेशजम्िा मलन ेजनुसकैु व््शक्त सिेिलाई जनाउँछ। 

(ढ) “िालकु का्ायल्” भन्नाले िडा का्ायल् िथा मबष्गि का्ायल्को हकिा लोिन्थाङ 
गाउँ का्यपामलकाको का्ायल् सम्झन ुपदछय । 

 (ण) “बजेट संकेि” भन्नाले नेपाल सरकारले स्िीकृि गरेको आमथयक संकेि िथा िगीकरणको 
अधीनिा रही गाउँ पामलकाको का्ायल्, मबष्गि िाखा, िडा का्ायल् िा सो सरहको क्षेत्रामधकार 
भएका आ्ोजना, का्यक्रि आददको का्य प्रकृमि र संगठन सिेि छुविन ेगरी लोिन्थाङ गाउँपामलकाले 
ददएका संकेिलाई जनाउँछ । 

(ि) “बेरुज”ु भन्नाले प्रचमलि कानून बिोशजि पु् ायउन ुपने रीि नपु् ायई कारोबार गरेको िा 
राख्न ु पने लेखा नराखेको िथा अमन्मिि िा बेिनामसि िररकाले आमथयक कारोबार गरेको भनी 
लेखापरीक्षण गदाय औलं््ाइएको िा ठह्ायइएको कारोबार सम्झन ुपदछय । 
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(थ) “िािहि का्ायल्” भन्नाले लोिन्थाङ गाउँपामलका िािहि रहेका िडा का्ायल् िा विभाग 
िा िहािाखा िा मबष्गि िाखा/उपिाखा िा का्ायल् िा एकाइहरु सम्झन ुपदछय । 

(द) “लेखा” भन्नाले कारोबार भएको व््होरा देशखन ेगरी प्रचमलि कानून बिोशजि राशखने 
अमभलेख, खािा, वकिाब आदद र सो कारोबारलाई प्रिाशणि गने अन्् कागजाि र प्रमििेदनका साथै 
विद्यिुी् प्रविमधबाट राशखएको अमभलेख र आमथयक वििरण सिेिलाईय सम्झन ुपदछय । 

(ध) “लेखा उत्तरदा्ी अमधकृि” भन्नाले आफ्नो र िािहि का्ायल्को आमथयक प्रिासन संचालन 
गने, िावषयक बजेट ि्ार गने र सो बजेट मनकासा प्राप्त गरी खचय गने अमधकार समु्पन,े बजेट िथा 
का्यक्रि अनसुार हनुे आमथयक कारोिारको लेखा राख्न े र राख्न लगाउन,े लेखा वििरण ि्ार गने 
गराउने, विमन्ोजन, राजस्ि, धरौटी, शजन्सी  र अन्् जनुसकैु कारोिारको आन्िररक िथा अशन्िि 
लेखापरीक्षण गराउने, बेरुज ु मन्मिि गने गराउने, असलु उपर गने गराउने िा मिन्हा गने गराउने 
कियव्् भएको लोिन्थाङ गाउँपामलकाको प्रिखु प्रिासवक् अमधकृिलाईय सम्झन ुपदछय। 

(न) “लेखापररक्षण िथा आन्िररक मन्न्त्रण समिमि” भन्नाले आमथयक का्यविमध मन्मिि िथा 
व््िशस्थि गनय बनेको ऐन ... बिोशजिको लेखापररक्षण िथा आन्िररक मन्न्त्रण समिमि सम्झन ुपदयछ।  

(प) “विमन्ोजन” भन्नाले लोिन्थाङ गाउँपामलका सभाद्वारा विमभन्न का्यका लामग विमभन्न िीषयकिा 
खचय गनय विमन्ोजन भएको रकि सम्झन ुपदछय ।   

(फ) “वित्ती् वििरण” भन्नाले नेपाल सरकारले स्िीकृि गरेको िापदण्ड बिोशजि कुनै मनशिि 
अिमधिा भएको आमथयक कारोिारको सिविगि शस्थमि दिायउने उदे्दश््ले िीषयक सिेि खलु्न ेगरी ि्ार 
गररएको वििरण सम्झन ुपदछय र सो िव्दले कारोिारको शस्थमि दिायउने गरी उप-िीषयकका आधारिा 
िनाइएको बजेट अनिुान, मनकासा, खचय, आम्दानी, दाशखला र बाँकी रकि सिेि खलुाइएको प्रामप्त र 
भकु्तानी वििरण र सोसँग सम्िशन्धि लेखा, वटप्पणी र खलुासा सिेिलाई जनाउँछ । 

(ब) स्थानी् सशिि कोष भन्नाले, स्थानी् सरकार सन्चालन ऐन २०७४ को दफा ६९ 
बिोशजि गाउँपामलकाको सशिि कोष सम्झन ुपदछय । 

(भ) “सभा” भन्नाले लोिन्थाङ गाँउ सभा सम्झन ुपदछय । 

(ि) “संपरीक्षण” भन्नाले आन्िररक िा अशन्िि लेखापरीक्षण प्रमििेदनिा औलं््ाइएको बेरुजकुो 
सम्बन्धिा पेि हनु आएका स्पिीकरण िा प्रमिवक्र्ा साथ संलग्न प्रिाण िथा कागजािको आधारिा 
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गररने फस््ौट सम्िन्धी का्यलाई सम्झन ुपदछय र सो िब्दले सभाबाट गदठि लेखा समिमिबाट प्राप्त 
सझुाि िा मनदेिनका आधारिा गररने परीक्षण िा अनगुिन का्य सिेिलाई जनाउँछ । 

(्) “का्यपामलका” भन्नाले लोिन्थाङ गाउँ का्यपामलका सम्झन ुपदछय । 

(र) “साियजमनक जिाफदेहीको पद” भन्नाले पाररश्रमिक ठेवकएको िा नठेवकएको जे भए िापमन 
कुनै रूपिा मन्कु्त हनु ेिा मनिायशचि हनु ेिा िनोन्न हनुे कानूनी िान््िा प्राप्त साियजमनक काि, 
कियव्् र अमधकार भएको पद सम्झन ुपदछय । 

(ल) “मबष्गि िाखा” भन्नाले लोिन्थाङ गाउँपामलका अन्िगयि रहेको विभाग, िहािाखा, 
मबष्गि िाखा, का्ायल् िा एकाइलाई सम्झन ुपदछय ।  
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पररच्छेद २ 

आन्िररक मन्न्त्रण िथा लेखापरीक्षण  

३. आन्िररक मन्न्त्रण सम्बन्धी व््बस्था: (१) का्ायल्बाट सम्पादन गररने का्य, प्रदान गररने सेिा 
िथा स्िीकृि का्यक्रि बिोशजिको वक्र्ाकलाप मििव्््ीिा, का्यदक्षिा, प्रभािकारीिा र जोशखिरवहि 
ढंगबाट सम्पादन गनय, वित्ती् प्रमििेदन प्रणालीलाई विश्वसनी् बनाउन िथा प्रचमलि कानून बिोशजि 
का्यसम्पादन गनय, कािको प्रकृमि अनसुारको आन्िररक मन्न्त्रण प्रणाली ि्ार गरी लागू गनुय पनेछ।  

(२) उपमन्ि (१) बिोशजिको आन्िररक मन्न्त्रण प्रणाली ि्ार गदाय का्ायल्को कािको 
प्रकृमि अनसुार मन्न्त्रणको िािािरण, सम्भाविि जोशखि, मन्न्त्रणको उपा्, सूचना र सिार, अनगुिन 
गने मनका् र विमध लगा्िका विष् सिेट्न ुपनेछ ।  

(३) आन्िररक मन्न्त्रण प्रणालीको अनगुिन गनय शजम्िेिार अमधकृि िोकी अनगुिन गने र 
सोको प्रमििेदन ददन ेव््िस्था मिलाउन ुपनेछ ।  

(४) उपमन्ि (३) बिोशजिको प्राप्त प्रमििेदन लेखापरीक्षण िथा आन्िररक मन्न्त्रण समिमििा 
पेि गनय लगाउन ुपनेछ ।  
४. लेखापरीक्षण िथा आन्िररक मन्न्त्रण समिमिको बैठक सम्बन्धी का्यविमध: (१) लेखापरीक्षण िथा 
आन्िररक मन्न्त्रण समिमिको बैठक आिश््किा अनसुार बस्न सक्नेछ ।  

(२) उपमन्ि (१) बिोशजिको िैठकिा लेखापरीक्षण िथा आन्िररक मन्न्त्रण समिमिले 
का्ायल्बाट आन्िररक मन्न्त्रण प्रणालीको पररपालना भए नभएको सम्बन्धिा िूल््ांकन गनुय पनेछ 
। त््सरी िूल््ांकन गदाय कुनै विष् सधुार गनुय पने देशखएिा सो विष् खलुाई अविलम्ब सधुार गनय 
मनदेिन ददन ुपनेछ ।  
५.  आन्िररक लेखापरीक्षण सम्बन्धी व््बस्था: (१) गाउँपामलकाले कानून बिोशजि आफ्नो आ् र 
व्््को आन्िररक लेखापरीक्षण गराउन ुपदयछ ।  

(२) विमन्ोजन, राजश्व, धरौटी, आम्दानी िथा खचय िा सम्पमि िथा दाव्त्ि र प्रचमलि कानून 
बिोशजि खडा भएको का्ायल् सिालन िा अन्् साियजमनक कोषको लेखापरीक्षण आन्िररक 
लेखापरीक्षणको लामग खवटएको आन्िररक लेखापरीक्षकलाई उपलव्ध गराउन ुपनेछ । 

(३) उपमन्ि (२) बिोशजिको लेखापरीक्षणबाट आन्िररक लेखापरीक्षणले औल््ाएका कैवफ्ि 
सम्बशन्धि अमधकारीले अशन्िि लेखापरीक्षण हनुभुन्दा अगािै सम्परीक्षण गराउन ुपनेछ।  

(४) आन्िररक लेखापरीक्षणको एक प्रमि अशन्िि लेखापरीक्षणका लामग खवटन े डोर िा 
िहालेखापरीक्षकले िोकेको व््शक्त िा मनका्लाई उपलव्ध गराउन ुपनेछ ।  
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पररच्छेद ३ 

आन्िररक लेखापरीक्षक सम्बन्धी व््िस्था  

६. आन्िररक लेखापरीक्षक िोक्न:े (१) गाउँपामलकाको आन्िररक लेखापरीक्षण िाखा प्रिखुलाई 
सम्बशन्धि स्थानी् िहको आन्िररक लेखापरीक्षण गनय आन्िररक लेखापरीक्षक िोक्न ुपनेछ ।  

(२) गाउँपामलकाले आन्िररक लेखापरीक्षणको लामग िहालेखा मन्न्त्रक का्ायल् िाफय ि 
सम्बशन्धि कोष िथा लेखा मन्न्त्रक का्ायल्लाई अनरुोध गनय सक्नेछ ।  

(३) अन्िर-सरकारी अशखि्ारी अन्िगयि भएको मनकासा खचयको आन्िररक लेखापरीक्षण 
सम्बशन्धि अशखि्ारी ददने मनका्को आन्िररक लेखापरीक्षकले गनेछ ।  

पररच्छेद ४ 

आन्िररक लेखापरीक्षणको विष्   

७. आन्िररक लेखापरीक्षणको विष्: (१) आन्िररक लेखापरीक्षण गदाय साियजमनक स्रोिको प्रामप्त र 
उप्ोगको सम्बन्धिा देहा्का विष्हरूको समुनशिि गरी लेखापरीक्षण गनुय पदयछ ।  

(क) आमथयक वििरण िोवकएको ढाँचािा ि्ार भई कारोबारको ्थाथय शस्थमि शचत्रण भएको, 
विमन्ोजन ऐन बिोशजि स्िीकृि सीिामभत्र रही सोही ऐन बिोशजि मनददयि प्र्ोजनिा खचय गरेको,  

(ख) राजस्ि लगा्ि सिस्ि आम्दामन, धरौटी, असलुी र दाशखला गरेको,  

(ग) सरकारी सम्पशत्तको अमभलेख, उप्ोग र संरक्षणको प्ायप्त व््िस्था गरेको, 

(घ) आन्िररक मन्न्त्रण व््िस्था प्रभािकारी रहेको,  

(ङ) आमथयक कारोबार गदाय ऐन काननुको पररपालना गरेको एिं पषु्ट्याई गने ्थेि प्रिाण  

राखेको,  
(च) बजेट िथा का्यक्रि अनसुार मनधायररि सि्मभत्र प्रगमि हामसल गरेको । 
(छ) खररद का्य गदाय खररद कानूनको पररपालना भएको ।  
(ज) रकिान्िर/श्रोिान्िर गदाय आमथयक का्यविमधको पालना गरेको ।  

(२) आन्िररक लेखापररक्षकले लेखापरीक्षण गदाय देहा्को कुराको जाँच गनुयपनेछ ।  
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(क) का्ायल्िा हनुे विमन्ोजन, राजश्व, धरौटी, सम्पमि िथा अन्् सरकारी कोषको आम्दानी 
िथा खचय र त््सको लेखाङ्कन प्रचमलि कानूनद्वारा मनधायररि प्रवक्र्ा अनरुूप भए नभएको, 

(ख) का्ायल्को लामग आिश््क िालसािान, मनिायण का्य िथा पराििय सेिा खररद गदाय खररद 
कानूनको पालना भए नभएको, 

(ग) का्ायल्को वित्ती् साधनको उप्ोग, मििव्््ी िररकाले दक्षिापूियक, प्रभािकारी रूपिा भए 
िा नभएको, 

(घ) रकिान्िर/श्रोिान्िर गदाय आमथयक का्यविमधको पालना भए नभएको, 

(ङ) िोवकएको सि्िा पेस्की फस््ौट भए नभएको र फस््ौट हनु बाँकी रहे नरहेको, 

(च) का्ायल्को स्िीकृि िावषयक का्यक्रि अनरुूप लक्ष्् प्रामप्त गरे िा नगरेको, 

(छ) का्ायल्को वित्ती् प्रमििेदनले आमथयक कारोिारको सही र ्थाथय शचत्रण प्रस्ििु गरे िा 
नगरेको, 

(ज) आन्िररक मन्न्त्रण प्रणाली प्ायप्त रहे िा नरहेको, 

(झ) प्रिखु प्रिासकी् अमधकृिले प्रत््ेक िवहना राजस्ि उठ्न छुट भए िा नभएको र राजस्ि 
लेखा िथा दाशखलाको मनरीक्षण गरी राजस्ि वहनामिना भए िा नभएको र राजस्ि िथा हसिली 
राजस्िको लेखा रहे िा नरहेको मनरीक्षण गरी सोको अमभलेख अध््ािमधक गनय लगाएको िा नलगाएको, 

(३) आन्िररक लेखापरीक्षकले सम्बशन्धि गाउँपामलकाको आमथयक का्यविमध मन्मिि िथा 
व््िशस्थि गनय बनेको ऐन,....... र मन्िािली बिोशजि विचार गनुय पने विष्हरूको रूज ु सूची 
(चेकमलि) अनसूुची – १ बिोशजि ि्ार गरी सोको आधारिा आन्िररक लेखापरीक्षण गनुय पनेछ ।  

(४) आन्िररक लेखापरीक्षकले लेखापरीक्षण सम्पन्न गरी लेखापरीक्षण वटपोट, चेकमलि र अन्् 
वििरणको आधारिा आन्िररक लेखापरीक्षण प्रमििेदन ि्ार गरी पेि गनुय पनेछ ।  

(५) का्ायल्ले उपमन्ि (४) बिोशजि प्राप्त प्रमििेदनिा उशल्लशखि सझुाि का्ायन्ि्न गरे 
िा नगरेको र कुनै बेरूज ुका्ि भएकोिा त््स्िो बेरूज ुसि्िै फस््ौट गरे िा नगरेको सम्बन्धिा 
अनगुिन गनुय पनेछ ।  
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पररच्छेद ५ 

बेरूज ुफस््ौट िथा वििरण अध््ािमधक गने 

८. आन्िररक लेखापरीक्षणबाट देशखएको कैवफ्ि िथा बेरूज ुफस््ौट गने: (१) का्ायल्ले आन्िररक 
लेखापरीक्षण प्रमििेदनिा औलं््ाईएका कैवफ्ि सम्बन्धिा तै्रिामसक प्रमििेदनको हकिा अको तै्रिामसक 
अिमध मभत्र िथा िावषयक प्रमििेदनको हकिा अशन्िि लेखापरीक्षण हनु ुअगािै आिश््क प्रिाण संलग्न 
गरी मन्मिि गनुय पने भए मन्मिि गराई बेरूज ुफस््ौट गनुय गराउन ुपनेछ ।  

(२) प्रिखु प्रिासकी् अमधकृिले आफैले मन्मिि गनय नसक्न ेबेरूजलुाई मन्मिि गनयको लामग 
आिश््क वििरण सवहि अशखि्ारी प्राप्त अमधकारी िा मनका्सिक्ष पेि गनुय पनेछ ।  

(३) उपमन्ि (३) बिोशजि प्रिाण कागजाि प्राप्त भएपमछ अशखि्ारी प्राप्त अमधकारी िा 
मनका्ले त््स्िो बेरूज ुमन्मिि गनुय पने देशखएिा मन्मिि गररददन ुपनेछ । 

(४) का्ायल्ले आन्िररक लेखापरीक्षणबाट देशखएको बेरूजकुो व््होरा, का्ि भएको बेरूज ु
र फस््ौट हनु बाँवक रहेको बेरूजकुो वििरण अशन्िि लेखापरीक्षक सिक्ष पेि गनुय पनेछ ।  

(५) का्ायल्ले अशन्िि लेखापरीक्षण भई प्रमििेदन प्राप्त भएको पन्र ददन मभत्र आन्िररक 
लेखापरीक्षण र अशन्िि लेखापरीक्षण गदाय देशखएको बेरूजकुो िलुनात्िक वििरण अध््ािमधक गरी 
अनसूुची – २ बिोशजिको ढाँचािा राख्न ुपनेछ । 

९. बेरूज ु लगि राख्न:े (१) लेखापरीक्षण प्रमििेदनिा औल््ाईएको बेरूजकुो लगि अनसूुची -३ 
बिोशजिको ढाँचािा राख्न ुपनेछ ।  

(२) उपमन्ि (१) बिोशजि लगि राखेपमछ आन्िररक लेखापरीक्षणको लगि का्ि हनुेछैन 
। 
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पररच्छेद ६ 

विविध  

१०. लेखापरीक्षण सहजीकरण समिमि:  (१) गाउँपामलकाबाट सम्पादन गररन ेका्यहरुिा आन्िररक 
मन्न्त्रण प्रणाली अिलम्िन गरी प्रभािकारी, दक्षिापूणय एिं मििव्््ी रुपिा का्य सम्पादन गनय, 
वित्ती् प्रमििेदनहरुलाई सि्िै ि्ार गनय िथा विश्वसनी् बनाउन,बेरुज ु फस््ौट गनय गराउन 
गाउँका्यपामलकाले आफूिध््ेबाट िोकेको सदस््को अध््क्षिािा, गाउँपामलकाको आन्िररक 
लेखापरीक्षण गनय िोवकएको अमधकृि, प्रिखु प्रिासकी् अमधकृिले िोकेको गाउँपामलकाको अमधकृि 
र प्राविमधक अमधकृिसिेि रहेको एक लेखापरीक्षण सहजीकरण समिमि गठन गरी सहजीकरण सम्बन्धी 
का्य गराउन सक्नछे ।  

 (२) स्थानी् गाउँपामलकाको सशिि कोषको आन्िररक लेखापररक्षण सम्बन्धी का्यविमध – 
२०७८ का्ायन्ि्नलाई सरल बनाउन गाउँका्यपामलकाले आिश््क श्रोि/हािे पशुस्िका/का्यसिालन 
विमध बनाई लागू गनय सक्नेछ ।  
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अनसूुची -१ 

मन्ि (७) को उपमन्ि (३) संग सम्बशन्धि 

 लोिन्थाङ गाउँपामलका 

का्ायल् कोड नं. …. 

आन्िररक लेखापरीक्षण जाँचसूची 
(Internal audit checklist) 

आन्िररक लेखापरीक्षण गदाय संभाविि जोशखििा आधाररि रहेर लेखापरीक्षण गनय मनम्नानसुार आन्िररक लेखापरीक्षण जाँचसूची 
(Internal audit checklist) अनसुरण गनुय पदयछ । 

मस.नं. परीक्षण गनुयपने विष् छ छैन िेरूजकुो वकमसि 

सैद्दाशन्िक असलुउपर अमन्मिि 

१.  प्रचमलि कानूनी व््िस्था      

२. व््िस्थापकी् अभ््ासको प्रभािकारीिा 

स्िीकृि दरिन्दी 

पदपूमियाः ररक्ताः 

सूचना प्रविमधको प्र्ोग भएको 
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३. मििव््व्िा, सेिा प्रिाह र खररदिा पारदशियिा      

४. का्यदक्षिा      

५. प्रभािकारीिा का्यको ददगोपना      

६. आन्िररक मन्न्त्रण प्रणालीको सिग्र िलु््ाङ्कन      

७. शे्रस्िा िथा प्रमििेदन िफय को परीक्षण 

▪ शे्रस्िा /कागजाि रीिपिूयक ि्ार गरी स्िीकृि गराइ 
"भकु्तानी भ्ो" भने्न छाप 

▪ शे्रस्िािा अंकगणीमि् िदु्दिा का्ि गनय रूज ुर मभडान 
गरी एवकन गररएको 

▪ खचयको फाँटिारी लगा्ि विमभन्न प्रमििेदनहरू 
िोवकएको सि्िा ि्ार गरी पेि गरेको  
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▪ गोश्वारा भौचर लगा्िका कागजाि र अमभलेख 
अमधकार प्राप्त अमधकारीबाट प्रिाशणि गरेको  

▪ िवहनाको अन्ििा बैंक नगदी वकिािको सन्िलुन 
परीक्षण गरेको 

▪ बैंक वहसाि वििरण मभडेको 

▪ कोलेमनकाको मनकासा र खचय बैंक नगदी वकिािको 
कारोिारसंग मभडेको  

▪ बजेट खचय उप-शिषयकिा विमन्ोशजि रकिको सीिा 
मभत्र रही खचय भएको 

▪ भकु्तानी ददन बाँकीको कच्चािारी कोलेमनका बाट 
प्रिाशणि गराएको 

▪ विगिको भकु्तानी गदाय स्िीकृि का्यक्रििा सिािेि 
गरेको 
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८. विमन्ोजन िफय को परीक्षणको जाँच सूची 

िलि भत्ता 

▪ मनजाििी वकिािखाना/कोलेमनका िथा अन्् सम्बशन्धि 
मनका्बाट िलिी प्रमििेदन पारीि भएको  

▪ हाशजरी अमभलेख संलग्न भएको  

▪ ग्ल गरेको ददनको िलि किा गरेको 

▪ अन्् का्ायल्बाट काजिा आएको कियचारीलाई 
सोधभनाय ददने गरी भकु्तानी गररएको िलब सोधभनाय प्राप्त 
गरेको  

▪ मन्िले िोकेको भन्दा बढी अिमध काजिा राखेको 

▪ अमग्रि पाररश्रिीक कर किी गरी राजश्व दाशखला भएको 

पेश्की 

▪ पेश्की ददंदा आिश््किा भन्दा बढी नहनेु गरी ददएको  

▪ पेश्की फर्छ्यौटको लागी म््ाद मभत्र शे्रस्िा दिाय भएको 

▪ म््ाद मभत्र पेशश्क फर्छ्यौट नगरेकोिा व््ाज असूली र 
अन्् कारिाही भएको 
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▪ पेशश्क मलने व््शक्त िा संस्थाको वििरणको अमभलेख 
राखेको  

▪ म््ाद नाघेको र म््ाद ननाघेको पेशश्कको छुिा छुिै 
वििरण राखेको 

▪ फिय कम्पनी िा संस्थालाई पेशस्क ददंदा बैंक ग््ारेण्टी 
मलएको  

▪ बील भकु्तानी गदाय सम्झौिा बिोशजि कटाउन ुपने 
पेश्की रकि किा गरेको 

▪ आमथयक बषयको अन्ििा फर्छ्यौट हनु नसकेको पेशश्क 
रकि अको आमथयक बषयिा शजम्िेिारी सारेको 

▪ प्रमिि पत्र अमभलेख राखेको 

शजन्सी 

▪ प्रत््ेक आमथयक बषयिा शजन्सी मनररक्षण गने गरेको 

▪ प्र्ोगिा नआउने शजन्सी सािानको मललाि / मबक्री 
गरेको 

▪ िियि संभार हनु सक्ने सािान मललाि /मबवक्र गरेको 

▪ अमधग्रहण िा खररद गरेको जग्गा / भिनको धनीपजूाय 
का्ायल्को नाििा प्राप्त गरेको 
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▪ िेशिनरी सािानको िियि संभारको अमभलेख राखेको 

▪ हेभीईशक्िप्िेन्ट भाडािा मलने ददने गरेकोिा मन्िानसुार 
अमभलेख राखेको 

कर सम्बशन्ध 

▪ मन्ि अनसुार किी गनुय पने अग्रीि आ्कर किी गरी 
सम्बशन्धि कोषिा दाशखला गरेको 

▪ िालसािानको खररद गदाय  प््ान र िूल््अमभबदृ्दी करिा 
दिाय भएको मबके्रिा बाट खररद गरेको 

▪ िूल््अमभबदृ्दी कर सिािेि भएको बील भकु्तानी गदाय 
सम्बशन्धि राजश्व का्ायल्लाई जानकारी ददएको 

▪ खररद गरेको बीलको प््ान /भ््ाट नम्बर आन्िररक 
राजश्व का्ायल्को िेभसाइटिा मभडान गरेको 

िामलि, सेमिनार िथा बैठक भत्ता 

▪ िामलि,सेमिनार बैठक भत्ता िथा अन्् खचयहरू स्िीकृि 
नम्सय बिोशजि भएको  

▪ िामलि, सेमिनार र बैठकको खचय िोवकएको नम्सय 
अनसुार बाँडफाँट गरी स्िीकृि गरेको 
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▪ िोलपत्र िूल््ांन समिमि बाहेक एउटै मनका् अन्िगयिका 
कियचारीहरू िात्र बसी िैठक भत्ता मलएको 

▪ िैठक भत्ता भकु्तानी गदाय का्ायल् सि् अशघ िा पमछ 
बसेको बस्िगुि प्रिाण  

▪ बैठक भत्ता कानून बिोशजिको समिमिबाट गदठि 
उपसमिमिलाई िात्र भकु्तानी गरेको 

▪ बैठकिा आिशन्त्रि िा मबिेषज्ञ मिन जना भन्दा बवढ 
राशखएको  

खररद सम्बशन्ध 

▪ साियजमनक खररदिा रू दि लाख भन्दा िामथको खररद 
गदाय िावषयक खररद ्ोजना ि्ार गरेको 

▪ दि करोड भन्दा िामथ िा बहिुवषय् ा ्ोजनाको खररद 
गदाय गरुू खररद ्ोजना ि्ार गरेको 

▪ एकै पटक खररद गनय सवकनेिा बोलपत्र छल्ने उदेश््ले 
पउटै कािलाई टुक्रा ट्क्रा गराई खररद गरेको  

▪ साियजमनक खररद (मनिायण, िालसािान र सेिा) को 
लागि अनिुान ि्ार गदाय प्रचमलि स्िीकृि दर रेट 
बिोशजि गरेको 
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▪ िालसािान खररद गदाय आिश््किा भन्दा बढी 
पररिाणिा खररद गरेको 

▪ बोलपत्र िा शिलबन्दी दरभाउपत्र बिोशजिका सबै 
िालसािान, मनिायण सािाग्री र सेिा आपमूिय गरेको  

▪ िालसािान िा सेिा खररद गदाय एक पटकिा िा एक 
आमथयक बषयिा एउटै व््शक्त िा फियबाट पाँचलाख भन्दा 
बढीको खररद गरेको 

▪ सरकारी कािको लामग घर, जग्गा, गोदाि भाडा िा 
िहालिा मलई भकु्तानी ददइएकोिा रेण्ट कमिवटले मनणय्  
गरेको  

▪ मनिायण का्यको ड्रइङ्, मडजाइन िथा स्पेमसवफकेिन, 
नम्सय र दर विश्लषेण साियजमनक खररद मन्िािली 
बिोशजि स्िीकृि भएको 

▪ लागि अनिुान ि्ार गदाय र सो बिोशजिको का्य गदाय 
मलड मलएकोिा सो िास्िविकिािा आधाररि  

▪ उपभोक्ता समिमि बाट मनिायण का्य गराउन प्राथमिकिा 
ददन ुपनेिा सो अनसुार गरेको 

▪ पिूय ्ोग््िा मनधायरण प्रकृ्ाबाट मनिायण का्य गराएको 
भए खररद काननुको प्रकृ्ा परुा गरेको 



 

18 
 

▪ प्राविमधक /पराििय सेिा मलएकोिा खररद काननुको 
प्रकृ्ा परुा गरेको 

▪ पराििय सेिाको लागि अनिुानको दररेट िास्िविक 
बजार िूल्् भन्दा धेरै बढी हनेु गरी का्ि गरेको 

▪ प्राविमधक /पराििय सेिा मलएकोिा सो काि का्ायल्को 
जनिशक्तबाटै हनु सक्ने अिस्था 

▪ मनिायण का्यको लागि अनिुान, ड्रइङ,मडजाइन िथा 
बोलपत्र सम्बशन्धि कागजािहरू अमधकार प्राप्त 
अमधकारीबाट स्िीकृि भएको  

▪ बोलपत्रको सूचना साियजमनक खररद कानूनको प्रािधान 
अनसुार भएको 

▪ बोलपत्रको सूचना बिोशजि मबवक्र र दाशखला भएका 
िोलपत्रहरू छुिै वकिाििा दिाय गरी अमधकार प्राप्त 
अमधकारीबाट प्रिाशणि गरेको  

▪ बोलपत्र िूल््ाङ्कन समिमिबाट प्राविमधक र आमथयक 
प्रस्िाि िूल््ाङ्न गरेको 

▪ भेररएसन आदेि ददएको भए खररद कानून बिोशजि 
गरेको 
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▪ मनिायण का्य सम्पन्न भएपमछ का्यस्िीकार /का्य सम्पन्न 
प्रमििेदन ि्ार गरेको 

▪ कशन्टन्जेन्सी खचयको खािा राखी, मनिायण का्यसंग 
सम्बशन्धि सीिा मभत्र रही खचय गरेको  

▪ कम्प््टुराइज्ड नापी वकिाब ि्ार गररएकोिा प्रत््ेक 
पानािा पेज नं.राखी बाइशण्डङ गरी नापी वकिाब 
मन्न्त्रण अमभलेख अध््ािमधक राखेको 

▪ मनिायण व््ििा्ी/आपमूियकिायले िूल्् अमभबदृ्दी कर 
बीजक नं. हािले लेखेको िा सच््ाई जारी गरेको 

▪ डोर हाशजरी मन्न्त्रण वकिाब मन्िानसुार अध््ािमधक 
राखेको 

सििय र अन्् अनदुान 

▪ अनदुान खचय गदाय िावषयक का्यक्रििा लक्ष र उपलशव्ध 
मनधायरण गरेर िात्र गररएको  

▪ अनदुान खचय गदाय खररद काननु बिोशजि आिश््क 
प्रकृ्ा परुा गरेको 

▪ सििय, सिपरुक र वििेष अनदुान सहा्िाको रकि 
आ.ि.को अन्त्् सम्ििा खचय नभइ बाँकी रकि विज 
गरेको  
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९. राजश्व/आम्दानी िफय को परीक्षणको जाँच सूची 

▪ मनधायररि लक्ष बिोशजिको सबै राजश्व रकि उठेको  

▪ बाँकी राजश्व भए सो को लगि राखेको 

▪ असलु भएको सबै रकि  दाशखला गरेको 

▪ राजश्व आम्दानी प्राप्त गनय प्र्ोग गररएका रमसदहरू 
अपचलन हनु नपाउने गरी रमसद मन्न्त्रण खािाको 
व््िस्था गरेको 

▪ नगद बाहेक बैंक भौचरबाट प्राप्त राजश्व आम्दानीको 
रमसद ददने गरेको 

▪ आम्दानी रमसदिा मसलमसलेिार रूपिा रमसद नम्बर 
छावपएको  

▪ नगद प्राप्त रकि सोवह ददन िा भोमलपल्ट बैंक दाशखला 
गने गरेको  

▪ रमसद िंकास्पद वकमसिले केरिेट गरी अंक सच््ाएको 
िा थपघट गरेको 

▪ काट्न बाँकी आम्दानी रमसद दठक संख्ािा िौजदुा 
रहेको 

▪ रद्द गररएको रमसदका सबै प्रमि ठेलीिा नै िौजदुा रहेको 
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▪ राजश्व कारोिारका लामग अमनिा्य रूपिा गोश्वारा भौचर 
ि्ार गने गरेको 

▪ आम्दानीको प्रत््ेक बैंक भौचरिा "....मिमििा आम्दानी 
जनाइ्ो" भने्न छाप लगाएको 

▪ एक भन्दा बढी खािा हनेु का्ायल्ले खािागि रूपिा 
अमभलेख लेजर राखेको 

▪ कोषको अिस्थािा बैंक दाशखला र नगद िौज्दािको 
जोड जम्िा मभडेको 

▪ कोषको िामसक प्रमििेदनहरूको जम्िा र िावषयक 
वििरणको अंक मभडेको 

▪ गि बषयको नगद िौज्दाि ्स आ.ब.िा बैंक दाशखला 
गरेको 

▪ राजश्व खािाको शे्रस्िाले देखाएको  बैंक िौज्दाि र बैंक 
स्टेटिेन्टले देखाएको  खािागि रकि मभडेको 

१०. धरौटी िफय को परीक्षण जाँचसूची 

▪ धरौटी रकि आम्दानी खचय लेखेकोिा मन्िपिूयकको 
प्रकृ्ा र प्ायप्त आधार प्रिाण संलग्न गरेको 
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▪ सदर स््ाहा गरेकोिा सो रकि राजश्विा आम्दानी 
बाँधेको 

▪ मन्िानसुार म््ाद पगेुको धरौटी वफिाय िा सदर स््ाहा 
गरी खािा बन्द गरेको 

▪ धरौटी वफिाय गदाय मनददयि िियि संभार अबमध मबिेको र 
कर चकु्ता /सिा्ोजन पत्र मलएको  

▪ आ.ि. को अन्त््िा नाि नािेसी सवहिको व््शक्तगि 
धरौटीको वििरण ि्ार गररको  

▪ व््शक्तगि नािनािेसी अनसुारको धरौटी खािा रकि र 
धरौटी बाँकीिा देखाइएको िौज्दाि रकि मभडेको  

▪ धरौटी खािाले देखाएको बाँकी रकि र बैंक स्टेटिेन्ट 
अनसुारको बाँकी मभडेको 

▪ साियजमनक मनिायण र खररदको लामग व््ििा्ीबाट 
मलइएको बैंक ग््ारेण्टीको अमभलेख राखेको 

▪ मनिायण व््ििा्ी/आपमूियकिायको व््शक्तगि धरौटी खािा 
राखेको 
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अनसूुची -२ 
मन्ि (८) को उपमन्ि (५) संग सम्बशन्धि 

बेरूजकुो िलुनात्िक वििरणको ढाँचा 
लोिन्थाङ गाउँपामलका 
का्ायल् कोड नं. …. 

आन्िररक लेखापरीक्षण र अशन्िि लेखापरीक्षणको बेरूजकुो िलुनात्िक वििरण 
 

का्ायल् संकेि नाः 
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ि 

बेरुजकुो वकमसि 
लगमि/सैद्धाशन्िक 

अशन्िि 
लेखापरीक्षण 
हनभुन्दा 

अगामड फस््ौट 
रु. 

आन्िररक लेखापरीक्षणबाट 
का्ि भएको बेरुज ुअशन्िि 
लेखापरीक्षण पमियिेदनिा 
सिािेि भई लगि किा 

भएको रु. 

अश
न्ि

ि 
लेख

ापर
ीक्ष

ण 
प्रमि

िेद
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अनसूुची -३ 
मन्ि (९) को उपमन्ि (१) संग सम्बशन्धि 

बेरूज ुलगिको ढाँचा 
लोिन्थाङ गाउँपामलका 
का्ायल् कोड नं. …. 

लेखापरीक्षण प्रमििेदनिा औल््ाइएको बेरूजकुो लगि 

आ
मथ
यक
 ब

षय 
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