
 

 

 

 

लोमन्थाङ राजपत्र 

लोमन्थाङ गाउँपाललकाद्वारा प्रकाशित     

 खण्ड : (९)  लोमन्थाङ, मसु्ताङ, भदौ २० गते, २०8२ साल   (संख्या :९)  

भाग-२ 
  

बालविकास सहजकताा, लेखा सहायक तथा विद्यालय 
सहयोगीलाई थप पाररश्रलमक उपलब्ध गराउन ेसम्बन्धी 

कायाविलध, २०८२ 

गाउँ कायाापाललकाबाट लमलत २०८२।५।२० मा स्िीकृत 

प्रस्तािना: 

प्रारशम्भक बालविकास शिक्षा, विद्यालयको लेखा प्रिासन तथा विद्यालय व्यिस्थापन सेिामा संलग्न 
जनिशिको मनोबल उच्च राखी सामदुावयक विद्यालयको िैशक्षक गणुस्तर, वित्तीय अनिुासन तथा सेिा 
प्रिाहमा सधुार ल्याउन आिश्यक देशखएकोले, विद्यालयमा कायारत बालविकास सहजकताा, लेखा सहायक 
तथा विद्यालय सहयोगीहरुलाई संघीय सरकारबाट उपलब्ध हनुे पाररश्रलमकमा स्थानीय तहबाट थप 
सवुिधा उपलब्ध गराउने उदे्दश्यले स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ ले ददएको 
अलधकार प्रयोग गरी लोमन्थाङ गाउँपाललका, गाउँकायापाललकाले यो कायाविलध जारी गरेको छ।  



 

 

पररच्छेद – १ 

प्रारशम्भक 

१. संशक्षप्त नाम र प्रारम्भ: 

१. यस कायाविलधको नाम “बालविकास सहजकताा, लेखा सहायक तथा विद्यालय सहयोगी थप पाररश्रलमक 
व्यिस्थापन कायाविलध, २०८२” रहनेछ। 

२. यो कायाविलध गाउँ कायापाललकाबाट स्िीकृत भई स्थानीय राजपत्रमा प्रकाशित भएको लमलतदेशख 
लागू हनुेछ। 

२. पररभाषा: 

विषय िा प्रसङ्गले अको अथा नलागेमा यस कायाविलधमा, 

(क) “गाउँपाललका” भन्नाले लोमन्थाङ गाउँपाललका लाई जनाउँछ। 

(ख) “शिक्षा िाखा” भन्नाले गाउँपाललकाको शिक्षा, यिुा तथा खेलकुद िाखालाई जनाउँछ। 

(ग) “विद्यालय” भन्नाले यस गाउँपाललका क्षेत्रलभत्र सञ्चाललत सामदुावयक विद्यालयलाई जनाउँछ। 

(घ) “बालविकास सहजकताा” भन्नाले प्रारशम्भक बालविकास केन्र िा कक्षामा कायारत सहजकताालाई 
जनाउँछ। 

(ङ) “लेखा सहायक” भन्नाले विद्यालयमा लेखा तथा प्रिासलनक कायामा कायारत कमाचारीलाई जनाउँछ। 

(च) “विद्यालय सहयोगी” भन्नाले विद्यालयको दैलनक व्यिस्थापन, सरसफाइ, सरुक्षा िा सहयोगी कायामा 
कायारत कमाचारीलाई जनाउँछ। 

(छ) “थप पाररश्रलमक” भन्नाले संघीय सरकारबाट प्राप्त पाररश्रलमकमा गाउँपाललकाबाट थप उपलब्ध 
गराइने मालसक रु. १०,००० देखी रु. २५,००० (अक्षरेपी दि हजार रुपैयाँ देशख पशच्चस हजार 
रुपैँया सम्म) लाई जनाउँछ। 

 

 

 

 

 

 



 

 

पररच्छेद – २ 

उदेश्य तथा क्षते्र 

३. उदेश्य: 

यस कायाविलधको उदेश्य देहाय बमोशजम हनुेछः 

१. सामदुावयक विद्यालयको सेिा प्रिाहलाई प्रभािकारी बनाउने। 

२. बालविकास शिक्षा तथा विद्यालय व्यिस्थापनको गणुस्तर अलभिवृि गने। 

३. विद्यालयमा कायारत जनिशिको मनोबल िवृि गने। 

४. दगुाम क्षेत्रमा कायारत कमाचारीलाई प्रोत्साहन प्रदान गने। 

५. विद्यालय प्रिासन, वित्तीय अनिुासन र िैशक्षक िातािरण सधुार गने। 

४. कायाक्षते्र: 

यो कायाविलध गाउँपाललका क्षेत्रलभत्रका सामदुावयक विद्यालयमा कायारत बालविकास सहजकताा, लेखा 
सहायक तथा विद्यालय सहयोगीमा लागू हनुेछ। 

पररच्छेद – ३ 

थप पाररश्रलमक सम्बन्धी व्यिस्था 
५. थप पाररश्रलमक प्राप्त गने आधार: 

देहायका आधार पूरा गरेका कमाचारीले मात्र थप पाररश्रलमक प्राप्त गनेछन।् 

१. गाउँपाललकाबाट स्िीकृत दरबन्दी, राहत, अनदुान िा स्िीकृत कोटामा कायारत हनुपुने। 

२. सम्बशन्धत विद्यालयमा लनयलमत रूपमा कायारत रहेको हनुपुने। 

३. मालसक न्यूनतम ८० प्रलतित हाशजरी कायम भएको हनुपुने। 

४.  विद्यालय प्रमखुबाट कायासम्पादन सन्तोषजनक रहेको लसफाररस प्राप्त भएको हनुपुने। 

५.  अनिुासनहीनता, लामो अनपुशस्थलत िा गैरशजम्मेिारी पवुि नभएको हनुपुने। 

६. थप पाररश्रलमक रकम: 

१. प्रत्येक योग्य बालविकास सहजकताा र विद्यालय सहयोगीलाई संघीय सरकारबाट प्राप्त 
पाररश्रलमकमा थप मालसक बविमा रु. १०,०००।०० देखी रु. १५,०००।०० सम्म उपलब्ध 
गराइनेछ। 



 

 

२. प्रत्येक योग्य लेखा सहायकलाई संघीय सरकारबाट प्राप्त पाररश्रलमकमा थप (बविमा) मालसक रु. 
१५,०००।०० देखी २५,०००।०० सम्म उपलब्ध गराइनेछ। लेखा सहायकलाई विद्यालयले 
अलतररि कायाको समेत शजम्मेिारी समेत ददन सक्नेछ। 

३. उि रकम मालसक रूपमा उपलब्ध गराइनेछ। 

४. बजेट अभाि िा वििेष पररशस्थलतमा गाउँ कायापाललकाको बैठकले आिश्यक लनणाय गना 
सक्नेछ। 

७. भिुानी प्रविया: 

१. दफा (८) मा तोवकएका बमोशजमका प्रमाशणत काजगातको आधारमा शिक्षा िाखा प्रमखुबाट 
प्रमाशणत भएपश्चात गाउँपाललका कायाालयबाट भिुानी गनेछ। 

२. गाउँपाललकाको शिक्षा िाखाले स्िीकृत वििरणको आधारमा सम्बशन्धत कमाचारीको बैङ्क खातामा 
रकम लनकासा गनेछ। 

३. नगद भिुानी गना पाइने छैन। 

पररच्छेद – ४ 

आिश्यक कागजात तथा प्रलतिेदन 

८. आिश्यक कागजात: 

थप पाररश्रलमक लनकासाका लालग विद्यालयले देहायका कागजात पेि गनुापनेछः 

 सम्बशन्धत कमाचारीको लनयशुि िा कायारत प्रमाण 

 मालसक हाशजरी वििरण 

 बैंक खाताको वििरण 

 कायासम्पादन लसफाररस 

९. प्रलतिेदन: 

१. विद्यालयले प्रत्येक चौमालसक रूपमा कायासम्पादन प्रलतिेदन गाउँपाललका कायाालयमा पेि गनुापनेछ। 

२. शिक्षा िाखाले िावषाक रूपमा समग्र मूल्यांकन प्रलतिेदन तयार गनेछ। 

 

 



 

 

पररच्छेद – ५ 

अनगुमन, लनयन्त्रण तथा कारबाही 
१०. अनगुमन: 

१. शिक्षा िाखाले आिश्यकतानसुार स्थलगत अनगुमन गना सक्नेछ। 

२. गाउँपाललकाले अनगुमन सलमलत गठन गना सक्नछे। 

३. अनगुमनका िममा माग भएका कागजात विद्यालयले उपलब्ध गराउनपुनेछ। 

११. सवुिधा रोक्का िा वफताा: 

देहायको अिस्थामा गाउँपाललकाले थप पाररश्रलमक रोक्का िा वफताा ललन सक्नछे। 

१. झटु्टा वििरण पेि गरेमा। 

२. कायास्थलमा लनयलमत उपशस्थत नभएमा। 

३. कायासम्पादन अत्यन्त कमजोर देशखएमा। 

४. आलथाक अलनयलमतता िा अनिुासनहीन काया गरेमा। 

 

पररच्छेद – ६ 

विविध 

१२. बजेट व्यिस्था: 

यस कायाविलध कायाान्ियनका लालग आिश्यक बजेट गाउँपाललकाको स्िीकृत िावषाक बजेट अन्तगात 
शिक्षा तफा को बजेट िीषाकबाट व्यहोनेछ। 

 

१३. अलधकार प्रत्यायोजन: 

गाउँ कायापाललकाले यस कायाविलध कायाान्ियन सम्बन्धी आिश्यक अलधकार प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत 
िा शिक्षा िाखा प्रमखुलाई प्रत्यायोजन गना सक्नेछ। 

१४. बाधा अड्काउ फुकाउन ेअलधकार: 

यस कायाविलध कायाान्ियनमा कुनै बाधा उत्पन्न भएमा गाउँकायापाललकाले आिश्यक लनणाय गरी बाधा 
अड्काउ फुकाउन सक्नेछ। 



 

 

१५. खारेजी तथा बचाउ: 

यसअशघ जारी भएका यस विषयसँग बाशझने लनणाय, लनदेिन िा व्यिस्था स्ितः खारेज भएको मालननेछ। 

 

 

अनसूुची – १ 

मालसक हाशजरी तथा कायासम्पादन वििरण 

ि.सं. नाम पद विद्यालय हाशजरर ददन कायासम्पादन अिस्था कैवफयत 

       

      

      

 

  



 

 

अनसूुची – २ 

थप पाररश्रलमक लनकासाका लालग लसफाररस पत्र 

 

लमलत: 

श्री प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत ज्यू, 
लोमन्थाङ गाउँपाललका 

विषयः थप पाररश्रलमक लनकासाको लालग लसफाररस। 

प्रस्ततु विषयमा ........................ विद्यालयमा ........... पदमा कायारत श्री .................. को 
हाशजरी तथा कायासम्पादन सन्तोषजनक रहेको हुँदा देहाय बमोशजमको थप पाररश्रलमक लनकासा 
गररददनहुनु अनरुोध गररन्छ। 

संलग्नः 
१. हाशजरी वििरण 

२. बैंक वििरण 

३. विद्यालयको लसफाररस पत्र 

 

 

 

प्रधानाध्यापकको नाम: 
दस्तखत: 

विद्यालयको छाप: 

  



 

 

अनसूुची – ३ 

स्िघोषणा पत्र 

म .................................... यस विद्यालयमा ........... पदमा कायारत रही लनयलमत रूपमा आफ्नो 
शजम्मेिारी पूरा गरेको तथा पेि गरेको वििरण सत्य रहेको बेहोरा प्रमाशणत गदाछु। झटु्टा वििरण पेि 
गरेको पाइएमा प्रचललत कानून बमोशजम कारबाही भोग्न मञ्जुर छु। 

 

 

 

नाम: 
पद: 

दस्तखत: 
लमलत: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

आज्ञाले 

लबकाि के.सी. 

प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत 


